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             JIANGXINORMALUNIVERSITY
本科生毕业论文(设计)
过程管理手册

学　　号：　　　          　学生姓名：　　　     　　　

　　　　　　选题编号：　　　　　　　　　届　　别：　　　          　
学　　院：　　外国语学院   　专　　业：　               

指导教师

姓名及职称：　　　　　　         　　　　　　　　　     　

指导教师

姓名及职称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

评阅教师

姓名及职称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

江西师范大学教务处制

说   明

1.任务书由指导教师与学生共同商定，并由指导教师填写，经学院毕业设计(论文)工作指导小组(教研室)审核后，发至学生手中；

2.学生应认真撰写毕业设计(论文)的开题报告，做好各阶段进展情况记录及个人工作总结；

3.本手册中各部分内容应填写完整，签名齐全;

4.本手册装订顺序为：任务书、开题报告、过程进展情况记录(含前期准备阶段、撰写阶段、中期自查、完善阶段)、个人工作总结、形式审查表、指导教师评价表、评阅教师评价表、答辩评分及成绩评定表；

5.本手册在毕业设计(论文)完成后，与毕业设计(论文)一起交指导教师，作为毕业设计(论文)答辩的主要档案资料，并由各学院保存至学生毕业后四年。

江西师范大学本科生毕业设计（论文）任务书

	学号
	
	学生姓名
	
	专业
	

	毕业设计(论文)题目
	

	研

究

主

要

内

容

及

基

本

要

求
	此栏由指导老师填写,字数不少于100个字。

温馨提示：为了帮助学生正确填写《管理手册》相关内容，特制定此模版供学生和老师参考。红色字迹为指导学生和老师进行正确填写的指令语。 “手写稿”是指“管理手册”打印输出后，要求学生或老师手写的内容。

注：在打印输出已填好的《管理手册》电子稿之前，学生务必删除模版中所有红色字迹指令语，并把字色调整为黑色。

	主

要

参

考

资

料
	此栏粘贴内容与开题报告、论文正稿的“参考资料”内容及格式一致。如因篇数过多，无法复制粘贴，可适当地删减篇数，但应涵盖近5年的文献资料。注意不跨页编辑。

	进

程

计

划
	1、2024年 12月 1 日至2025年1月31日前：确定题目、文献检索、撰写开题报告；
2、2025年 2月 1日至2023年 3月17日：完成论文初稿

3、2025年3月17日前：完成中期小结；
4、2025年4月20日前：完善论文并定稿；盲审抽检；
5、2025年5月13日：论文答辩；

6、2025年5月30日：提交所有论文电子稿以及纸质档案。


	毕业设计(论文)工作指导小组 (或教研室)审核意见
	毕业设计(论文)工作指导小

组组长(或教研室主任)签名：                   　   2024年 12月 1 日

	签

名
	学生签名：手写签名（打印前删除）　　  　       2024年 12月 1 日

指导教师签名：手写签名（打印前删除）           2024年 12月 1 日




江西师范大学本科生毕业设计（论文）开题报告

	学号
	
	学生姓名
	

	学院
	
	专业
	

	选题编号
	
	届别
	

	指导教师

姓名及职称
	

	指导教师

姓名及职称
	

	中文题目
	

	外文题目
	

	开

题

报

告

内

容
	(顶格粘贴)

此栏内容从英文文献综述部分开始写, 注意将序号“II”改为“I”, 后面的序号依次改动。如果开题报告内容过长，可以适当删减压缩，再复制粘贴，可以加页，但是不能成奇数页，也不能覆盖页底的“签名 日期”。

学生签名：手写签名（打印前删除）　　　　　     2025年1月31日

指导教师签名：手写签名（打印前删除）　　　  　　   2025年1月31日




江西师范大学本科生毕业设计（论文）进展情况记录

	学号
	
	学生姓名
	
	专业
	

	毕业设计(论文)题目
	

	时间
	自    2024 年12月1日    至　　2025年1月31日

	进

展

情

况

记

录
	（空两格书写  中文表述）

提示：真实记录设计及完成开题报告的过程情况（从选题到完成开题报告这一过程中你所做的工作,包括对参考文献的收集、研读、分析，开题报告的写作构思设计、修改、完善的情况）字数不少于200个字。注意不要覆盖签名和日期。

学生签名：手写签名（打印前删除）                 2025年1月31日

	指

导

教

师

意

见
	提示：对学生该阶段工作情况进行评价，并给予相应的修改意见。评语不可千篇一律。 不可请人代写！！！注意不要覆盖签名和日期。

指导教师签名：手写签名（打印前删除）　  　       2025年1月 31 日


江西师范大学本科生毕业设计（论文）进展情况记录

	学号
	
	学生姓名
	
	专业
	

	毕业设计(论文)题目
	

	时间
	自    2025年2月1日    至　　2025年3月17日

	进

展

情

况

记

录
	（空两格书写  中文表述）

提示：真实记录完成初稿这一过程中你所做的工作,包括对参考资料的研读、归纳总结、观点的提炼等情况，以及自己在该过程中遇到的问题和想法。字数不少于200个字。注意不要覆盖签名和日期。

学生签名：手写签名（打印前删除）             2025年3月17日

	指导教师评价
	提示：对学生该阶段工作情况进行评价，并给予相应的修改意见。评语不可千篇一律。不可请人代写！！！注意不要覆盖签名和日期。

指导教师签名：手写签名（打印前删除）         2025年3月17日


本科毕业论文（设计）工作中期检查表
学院                    专业                     届别         

	学生姓名
	
	学号
	
	专业
	

	论文（设计）题目
	

	选题是否有变化
	
	如有，请
填写原因
	

	是否一人一题
	
	开题报告情况
	

	拟解决的关键问题
	提示：学生填写，100字


	论文（设计）进度情况
	提示：学生填写对自论文撰写开始至今的工作情况进行评价，100字

勾选（打印前删除）
   提前完成     正常进行    延期滞后（请写出原因）（以上部分由学生填写 ）

	工作态度情况
	（学生对毕业论文（设计）的认真程度、纪律及出勤情况）：
   认真         较认真       一般       不认真勾选（打印前删除）

	中期质量评价
	（学生已完成部分的工作质量情况）：
   好           中           差勾选（打印前删除）

	指导教师工作情况
	(指导教师履行职责、指导学生记录情况自评)

   认真         较认真       一般       不认真勾选（打印前删除）
指导教师签名：手写签名（打印前删除）      时间：   2025年3月17日       

	基层教学组织（教研室）的意见
	负责人（签名）： 手写签名（打印前删除）    时间    2025年3月17日



江西师范大学本科生毕业设计（论文）进展情况记录

	学号
	
	学生姓名
	
	专业
	

	毕业设计(论文)题目
	

	时间
	自    2025年3月18日    至　　2025年4月20日

	进

展

情

况

记

录
	（空两格书写  中文表述）

提示：真实记录完成定稿这一过程中你所做的工作,包括对参考资料的研读、归纳总结、观点的提炼等情况，以及自己在该过程中遇到的问题和想法。字数不少于200个字。注意不要覆盖签名和日期。

学生签名：手写签名（打印前删除）　             2025年 4月20日

	指导教师

意见
	提示：对学生该阶段工作情况进行评价，并给予相应的修改意见。评语不可千篇一律。不可请人代写！！！注意不要覆盖签名和日期。
指导教师签名：手写签名（打印前删除）        2025年4月20日


江西师范大学本科生毕业设计（论文）个人工作总结

	学号
	
	学生姓名
	
	专业
	

	毕业设计(论文)题目
	

	时间
	自    2024 年1月31日    至　　2025年4月20日

	工

作

总

结
	（空两格书写  中文表述）

提示：概括总结你从整个论文设计工作中，获得了哪些感受？在哪些方面取得了进步？还存在哪些不足之处？字数不少于400个字。注意不要覆盖签名和日期。
学生签名：手写签名（打印前删除）　             2025 年 4月20日

	指导教师评语


	提示：对学生的论文写作全过程进行评价，并给予相应的意见、建议。评语不可千篇一律。不可请人代写！！！
指导教师签名：手写签名（打印前删除）         2025年4月20日


江西师范大学本科生毕业设计（论文）形式审查表

	学号
	
	学生姓名
	
	专业
	

	毕业设计(论文)题目
	

	形

式

审

查

内

容

（在是、否、无相应的空格里打“√”，“否”指未达到规范要求，“无”指没有相应要求或项目）
	项　目
	是
	否
	无

	
	封面填写完整正确（含外文题目）
	
	
	

	
	文稿为A4打印稿
	
	
	

	
	文字编排格式规范统一
	
	
	

	
	有中文摘要（含中文关键词）
	
	
	

	
	中文关键词为3－5个
	
	
	

	
	有外文摘要（含外文关键词）
	
	
	

	
	有目录（标题文字、页码与内文相符）
	
	
	

	
	正文有小标题
	
	
	

	
	正文标点符号使用正确
	
	
	

	
	正文无错别字或病句
	
	
	

	
	参考文献有10篇以上
	
	
	

	
	参考文献含外文资料
	
	
	

	
	参考文献含最新期刊资料
	
	
	

	
	参考文献序号在文中有标注
	
	
	

	
	参考文献格式规范
	
	
	

	
	过程进展情况记录含中期自查
	
	
	

	
	过程进展情况记录含个人工作总结
	
	
	

	
	过程进展情况记录反映了学生的实际工作
	
	
	

	
	过程进展情况记录填写完整
	
	
	

	
	过程进展情况记录内容无逻辑错误
	
	
	

	
	图表设计与绘制规范
	
	
	

	
	附带了软盘等程序载体
	
	
	

	指导教师审查意见
	形式审查合格（    ）　不合格（　　）

指导教师签名：　手写签名（打印前删除）    　            年    月    日

	核查意见
	形式核查合格（　　）　不合格（　　）

毕业设计(论文)工作指导小

组组长(系、教研室主任)签名：　　　  　　                 年    月    日


江西师范大学本科生毕业设计（论文）指导教师评价表

	学号
	
	学生姓名
	
	专业
	

	毕业设计(论文)题目
	

	指

导

教

师

评

语
	

	指  导  教  师  评  分

	指标
	考核项目
	满分
	评分

	选题质量20%
	选题价值
	6
	

	
	选题难易度
	4
	

	
	选题工作量
	4
	

	
	选题符合教学培养目标
	6
	

	能力水平50%
	综合运用知识
	14
	

	
	查阅文献资料及资料应用
	6
	

	
	研究方案设计
	8
	

	
	研究方法和手段的运用(或实验操作)
	10
	

	
	外语应用
	4
	

	
	计算机应用
	2
	

	
	创新 
	6
	

	写作
25%
	内容与题目相符
	5
	

	
	论文(设计说明书)结构
	8
	

	
	语言(表达准确、简炼，无病句，符合学术规范)
	6
	

	
	文字与标点符号(书写规范，标点符号使用正确，参考文献格式符合要求)
	4
	

	
	篇幅
	2
	

	学风5%
	工作态度与纪律
	5
	

	总分
	（百分制）
	100
	

	指导教师

意见
	评分合格，建议提交答辩 　　　　  是(     ) 　　  否(    )

指导教师签名：手写签名（打印前删除）　 　      年     月    日


江西师范大学本科生毕业设计（论文）评阅教师评价表

	评阅教师

姓名
	
	专业技术职务
	
	工作单位
	

	学号
	
	学生姓名
	
	专业
	

	毕业设计(论文)题目
	

	评

阅

教

师

评

语
	

	评  阅  教  师  评  分

	指标
	考核项目
	满分
	评分

	选题质量
20%
	选题价值
	6
	

	
	选题难易度
	4
	

	
	选题工作量
	4
	

	
	选题符合教学计划培养目标
	6
	

	能力水平40%
	综合运用知识
	10
	

	
	查阅文献资料及资料应用
	4
	

	
	研究方案设计
	6
	

	
	研究方法和手段的运用(或实验操作)
	10
	

	
	外语应用
	4
	

	
	计算机应用
	2
	

	
	创新
	4
	

	毕业设计(论文)质量40%
	内容与题目相符
	4
	

	
	写作水平
	10
	

	
	规范程度
	3
	

	
	完成情况
	3
	

	
	成果技术水平(理论分析、计算、实验和实物性能)
	8
	

	
	设计(论文)的正确性、创造性和实用性等情况
	10
	

	
	篇幅
	2
	

	总分
	（百分制）
	100
	

	评

阅

教

师

意

见
	评阅合格，建议提交答辩 　　　　  是(     ) 　 否(    )

评阅教师签名：手写签名（打印前删除）　　     年     月     日


江西师范大学本科生毕业设计（论文）答辩评分及成绩评定表

	学号
	
	学生姓名
	
	专业
	

	选题编号
	
	届别
	

	毕业设计(论文)题目
	

	陈述时间
	             分钟
	问答时间
	.         分钟

	答

辩

记

录
	记录人签名：　　　　　　　　　　 　        　年　　  月      　日

	答

辩

小

组

评

语
	答辩小组成员签名：　　　                      　　年　　　月　　　日


	指标
	考核项目
	满分
	评分

	答辩评分40%
	毕业设计(论文)质量

50%
	写作水平
	10
	

	
	
	规范程度
	6
	

	
	
	完成情况
	4
	

	
	
	成果技术水平(理论分析、计算、实验和实物性能)
	14
	

	
	
	设计(论文)的正确性、创造性和实用性等情况
	16
	

	
	答辩表现50%
	仪表
	5
	

	
	
	内容陈述
	20
	

	
	
	回答问题正确性
	25
	

	
	总分
	（百分制）
	100
	

	
	签名
	答辩小组组长签名：　　　  　　     　　年　　　月　　　日

	指导教师评分30%
	（百分制）
	100
	

	评阅教师评分30%
	（百分制）
	100
	

	总分
	总分= 答辩评分﹡40%+指导教师评分﹡30%
+评阅教师评分﹡30%
	100
	

	成绩总评
	(五级记分制)

学院毕业设计(论文)

领导小组组长签名：　　　  　　                　　年　　　月　　　日
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